REKISTERI- JA TIETOSUOJASELOSTE

Tama on henkildtietolain 523/1999 (10 ja 24 8) ja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR)
mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste. Laadittu 16.2.2022. Viimeisin muutos 16.2.2022.

1. Rekisterinpitgja

Nimi: Tmi Katja Collins
Y-tunnus: 3251045-1
Postinumero: 90420
Postitoimipaikka: Oulu
Puhelinnumero: 040 720 2627
Sahkdpostiosoite: info@katjacollins.fi

2. Rekisteriasioita hoitava henkil®

Nimi: Katja Collins
Puhelinnumero: 040 720 2627
Sahkopostiosoite: info@katjacollins.fi

3. Rekisterin nimi

Yrityksen asiakasrekisteri

4. Rekisterin kayttotarkoitus

Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus on asiakassuhteen yllapito, markkinointitoimet, laskutus ja
kirjanpito. Tietoja ei kaytetda automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.

5. Tietojen keraamisen ja kasittelyn peruste

Asiakkaan tietoja kerataan ja kasitellaan asiakkaan suostumuksella tai asiakkaan kanssa
tehtavan sopimuksen taytantdéénpanemiseksi.

6. Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat: henkildn nimi, asema, yritys/organisaatio, Y-tunnus,
yhteystiedot (puhelinnumero, séhkdpostiosoite, osoite), www-sivustojen osoitteet, tiedot
tilatuista palveluista ja niiden muutoksista, laskutustiedot, muut asiakassuhteeseen ja
tilattuihin palveluihin liittyvat tiedot.

7. Tietojen sailytysaika

Tietoja sailytetadn vain sen ajan, kun se on asianmukaista eika henkilttietoja sailyteté
pidempaén kuin on tarpeen. Asiakas voi myos itse pyytaa tietojensa poistoa.



8. Sdanndnmukaiset tietolahteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta mm. www-lomakkeilla lahetetyista
viesteista, sdhkopostitse, puhelimitse, sosiaalisen median palvelujen kautta, sopimuksista,
asiakastapaamisista ja muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan. Tietoja kerataan
my6s Google Analytics -analytiikan avulla.

9. Henkil6tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Rekistereihin keréattyja tietoja ei luovuteta yrityksen ulkopuolelle markkinointi-, myynti-,
mielipide- tai markkinatutkimustarkoituksiin. Henkil6tietoja voidaan kuitenkin luovuttaa
Suomen lakien mukaisesti viranomaisille niin pyydettédessa. Tietoja voidaan luovuttaa
henkilorekisteristad ainoastaan, kun maksunvalitys toteutetaan laskulla ja niita kasitellaan
kirjanpidossa

10. Rekisterin suojaus
A) Fyysista aineistoa ei sailyteta
B) Sahkdisesti tallennetut tiedot

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat
tiedot suojataan asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetaan Internet-palvelimilla, niiden
laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti.
Rekisterinpitdja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien kayttdoikeuksia ja
muita henkil6tietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaéan luottamuksellisesti ja
vain niiden tyontekijoiden toimesta, joiden tyonkuvaan se kuuluu.

11. Rekistertidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mitd hantéa koskevia tietoja henkilotietorekisteriin on
talletettu. Kirjallinen tarkastuspyynto tulee lahettaé allekirjoitettuna rekisteriasioista
vastaavalle henkildlle.

Tarkastusoikeus on maksuton enintaén kerran vuodessa toteutettuna.
Rekisteroidylla on oikeus vaatia virheellisten tai vanhentuneiden tietojen oikaisua tai
poistamista tai tietojen siirtoa jarjestelmasta toiseen. Hanella on mydés oikeus rajoittaa tai

vastustaa tietojensa kasittelyd EU:n tietosuoja-asetuksen artiklojen 18 ja 21 mukaisesti.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa aiemmin antamansa suostumus tietojen kasittelylle tai
tehda henkilttietojensa kasittelyyn liittyvista seikoista valitus valvontaviranomaiselle.

Rekisteroidylla on myds oikeus kieltda tietojensa kayttd suoramarkkinointitarkoituksiin



